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学生

1 系统登录

1.1首页信息

学生输入账号和密码后，点击“确定”即可登录系统。如下图：
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在上图中可以查看教务处发布的最新动态、通知公告、管理规定和表格下载等信息。
1.2 进入系统

学生登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示学生的操作权限，右面的校内公告显示系统管理员发布的供登录人员查看的公告信息；院内公告是教学秘书发布的系部公告信息；优秀论文展示是系部公布的本系优秀的论文信息。
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页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、特殊情况处理、账号管理、交流互动四部分。

2 流程管理

2.1 学生申报课题
学生申报课题，即学生自己申报课题供教师审核确认，自己做这个题目的论文。如下图：
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2.2 学生选题
学生选题，即学生选择毕业论文课题的操作，学生可根据自己的兴趣、方向选择课题。如下图：
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2.3 查看任务书

学生查看对应课题的教师提交的毕业论文任务书信息。如下图：
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学生可以再页面查看任务书，也可以导出任务书到本地的机器上（格式为WORD）。

2.4 填写开题报告等材料

填写开题报告，学生选择的课题的教师填写完任务书并通过专业负责人审核后，学生可以提交开题报告等材料（包括开题报告和外文翻译）。如下图：
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点击“填写开题报告”进入开题报告填写页面。如下图：
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2.5 英文大摘要

英文大摘要，学生提交英文大摘要的操作，用英文撰写论文的学生部需要提交英文大摘要。如下图：
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2.6中期检查

学生在毕设中期阶段需要提交中期检查，指导老师审核。如下图：
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2.7周进展情况记录

周进展情况记录，是学生每隔一段时间需要提交论文周进展记录，其中提交的间隔时间在系统管理员端可以设置。如下图：
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2.8论文草稿
论文草稿，即学生开题报告通过专业负责人审核后，学生即可以提交论文草稿。论文草稿只是指导教师和学生之间的一种互动，并不涉及论文成绩的评定。只有通过论文草稿审核后，学生才可以提交正式的论文。如下图：
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2.9 论文定稿

论文定稿，即学生提交论文定稿的操作，学生提交的论文草稿通过教师审核后，学生即可提交论文给指导教师。点击“浏览”选择准备好的论文附件，点击“确认”即完成论文的提交。如下图：
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2.10 教师评价

完成论文、毕业答辩后，学生可以对指导教师进行评价，然后查看自己论文的最终总评成绩（但必须对老师进行评价）。如下图：
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2.11 查看答辩信息

学生查看自己所在答辩组的详细信息。如下图： 
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2.12 校外毕业设计申请书

学生填写校外毕业设计申请书，学生可以到校外进行毕业的设计。如下图：
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2.13 英文撰写申请表

学生用英文做毕业设计需要提交英文撰写申请表。如下图：
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2.14 表格材料打印

学生导出并打印指导教师和评阅教师的评语。如下图：
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2.15 优秀论文评审摘要

学生的论文被评选为优秀论文时，学生需要提交自己的优秀论文评审摘要。如下图：
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3 特殊情况处理

学生答辩后再次对自己的论文进行修改提交，指导老师审核。如下图：
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4 账号管理

修改密码、修改个人信息，即学生修改此登录账号的密码及维护个人的基本信息。如下图：
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5 交流互动

学生可以和本系统中各个角色的人员进行交流互动，通过发邮件的形式实现在线讨论交流功能 。交流互动中还包含了教师对你的指导日志的记录查看功能，您可以查看你的论文导师对应的指导记录信息。

5.1 收件箱

收件箱中将列出所有人员发给你的信息，您可以在该页面进行回复、查看等操作。如下图：
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5.2 发件箱

学生可以给系统中任何角色的人员发送信息，并且您可以一次给多个人发信息。如下图：
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5.3 指导日志

学生记录在毕设过程中与导师之间的互动日志。如下图：
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关于
感谢您使用本系统，因为本系统操作功能多，逻辑关系复杂，所以请使用本系统前务必详细阅读本手册,这样才能更好的使用本系统，方便教学实践。

如您有任何疑问或建议，请按以下联络方式与我们联系。
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本系统之用户手册，南京先极科技有限公司具有最终解释权，如有内容更新，恕不另行通知。

郑重声明：本计算机程序受著作权和国际公约的保护。未经授权擅自复制或散布本程序之全部或部分，将导致严厉的民事和刑事处分，且将被依法提起最大范围的追诉。
                                    南京先极科技有限公司                     第16页 共16页
Nanjing Change Technology Co.,Ltd.
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